SIRA N0|

SAPHANE iLCE MUFTULUGU HiZMET STANDARTLARI TAPLOSU

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
- SURESL (EN.GEC). -

1 Dini Sorularin So6zIu, yazili ve elektronik olarak yaplmaktadlr. 15 qin
Cevaplandirilmasi Not: S6zlu sorular aninda cevaplandirilir. 9
Ly ; Dilekge, (4) adet fotograf, yabanci uyruklu ise
2 Ihtida Islemleri pasaport Ornedi. 1 saat
Vekalet yoluyla kurban kestirmek isteyen
3 Vekélet Yoluyla Kurban vatandaslarimiz Baskanlhgimizca belirlenen Ucreti 30 dakika
Kesimi banka hesabina yatirip banka dekontunu Miftiltklere
ulastirarak Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
1- Dilekge
4 Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanadi 2 gun
3- Cami devir tutanagi
. - Dilekge
o Ty Dersler! Not: Haftada en az iki saat ders L saal
Dernek, Vakif, Kurum ve
6 Kuruluglardan Vaaz ve Mevlit |Dilekge 2 gln
icin Camilerin Kullanim Izni
Tarihi Camilerde Film, ' e
’ Fotograf Cekim Izni Dilekce S gin
Ulusal TV.lerin tarihi
8 camilerde Mevlit Dilekge 15 gin
iprogramlarini gekim izni.
Glnesin dogusu ve batis : -
9 vakti 6grenme talepleri Dilekge oun
Kur'an Kurslarina Ogrenci a) Form dilekge :
%0 Kayit Islemleri b) (2 adet) vesikalik fotograf, 10 dakika
Yaz Kur'an Kurslarina . .
11 Orenci Kayit Islemleri Form dilekge 10 dakika
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
: 2- Bina tanitma formu,
ad Kuren Kursu Agilis! 3- Milli Egitim Maduirlagi raporu, 43y
4- Saglk Madurltga raporu,
Camilerde Kur'an Ogretimi ' :
i Kurslarina Kayit Islemleri Form dilekce 10 dakika
1- Form dilekge,
= ; : 2- Nifus clizdani fotokopisi, )
M4 f1ac Qo Kayit Islemieri 3- On kayit licretinin bankaya yatirildigina dair para S0 dakika
dekontu.
1- Katilacag tur tarihi itibariyle gegerlilik siiresi en az
(1) yil olan pasaport,
2- Niifus clizdani fotokopisi,
3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan (3 adet)
vesikallk fotograf,
4- Umre seyahat (cretinin bankaya yatirildigina dair
i para dekontu,
15 Umre kayit Islemleri 5- Asi karti, 30 dakika
6- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kigiik bayanlar
ile 18 yasindan kigiik erkekler igin, noterden alinacak
muvafakatname ile taahhiitname,
7- 45 yasindan kiiglik bayanlardan esleriyle birlikte
gidecek olanlarin evlenme ctizdani fotokopisi, yaninda
esi olmayip birinci derece erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.
) 1- Dilekge,
Cami Insaati Baslarken 2- Tapu, s
8 Yapilacak Islemler 3- imar izin belgesi, 20 gln
4- Zemin etUt raporu ve proje !




SAPHANE iLCE MUFTULUGU HiZMET STANDARTLARI TAPLOSU

| HIZMETIN TAMAMLANMA

SIRA N0| HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)
1- Dilekge,
Cami Derneklerinin Il Dis 2- 1l Dernekler Midiirliigi izin Belgesi,
17 Yardim Istekleri icin Istenen |{3- Yetki Belgesi 20 glin
Belgeler 4- Kaymakamlik Ust Yazisi,
5- Ibanli Banka Hesap numarasi
1- Dilekge
2- Tasdikli Proje
3- Sahis ile Mal sahibinin Noterden Tasdikli
18 1Cami Yapimi Taahhiitname. 15 giln
4- Tapu fotokopisi.
5- Arsanin Belediyesi imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge.
1- Kesif Ozeti.
2- Ingaat Fotografi.
19 Cami Derneklerinden Gelen |3- Tapu/Tahsis Belgesi 30 giin
Yardim Talepleri 4- Tesekkilin Hukuki Statiistini gdsteren belge.
5- Tesekkiiliin faaliyette olduguna dair belge.
6- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi.
1. Kesif Ozeti.
2. Tapu veya Ruhsat fotokopisi
3. Insaatin en az iki adet fotografi
Cami ve Kuran Kursu 4. Valilikten (il Dernekler Mudiirligi) alinan yardim
20 Yaptirma ve Yasatma toplama izin belgesi 30 giin
Dernekleri Yardim Toplama |5. Koylerde yapilacak cami igin Tapu yok ise Koy
Miiracaat Islemleri. Muhtarligi'nin Karar Defteri fotokopisi.
6. Ibanli Banka Hesap numarasi.
7. Insaatin bagh bulundugu Miftiliige hitaben
yazilmis yardim talep dilekgesi.
1- Cami yeri imar planinda ibadet alani olarak
ayriimis olmalidir.
2- Cami yapilacak alan 2500 m2 den kiiglik
olmamalidir.
Gercek veya Tiizel Kisilerce ::;Ur;:?an;: g;:ca;'?'l;r%?:us veya tlzel kisiler dilekge ile
21 {/Cartni ey I;ur’atn Ku[gsu leri |4~ Cami yapilacak ye'rin Tapusu olacaktir. 30 qiin
vzp) /ganrzl' y‘?asf)i/;?ri,a bir;fursr' 5- Cami dernedi tarafindan cami yapilacaksa; Cami o
s A yaplilacagina dair alinan kararin fotokopisi
islemleri filn ;
getirilecektir.
6- Koylerde yapilacak cami igin K8y Muhtarhigi Karar
Alacak ve . Kararin fotokopisi getirilecektir.
7- 1l ve Iigelerde yapilacak camiler icin Muftiiliikge
Valilik ve Kaymakamlik onayi alinacaktir.
a) T.C. Kimlik Numarasi beyani,
b) Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya
kurumca onaylanmis sureti,
c) KPSS sonug belgesinin asl veya kurumca tasdikli
sureti,
d) Baskanlikga verilmis olan hafizlik belgesinin asli
veya kurumca onaylanmis sureti,
e) Sabika kaydi olmadidina dair yazili beyani,
f) Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair
yazil beyani,
22 Aciktan Atama g) Saglikla ilgili olarak gérevini devamli yapmaya 3 ay
engel bir durum olmadigina dair yazil beyani,
h) Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu égreticiligi,
imam-hatiplik ve miezzin-kayyimlik yeterlik
belgesinin olduguna dair yazili beyani,
1) Son bir yil iginde gekilmis alti adet vesikalik
fotograf. Bu belgelerin asli ibraz edilmek kaydiyla
suretleri Bagkanlik, muftulikler veya egitim merkezi
muddrliiklerince tasdik edilebilir.Odrenimini yabanci
llkelerde yapmis olanlarin denklik belgesiyle
i) Mal Beyannamesi.
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a) Son rakami (0 ) ve (5) ile biten yillarda istenecek
23 Mal beyani mal beyani, 2 ay
b) Mal varligi dedisikliginde.
24 Asalet tasdikinde Yemin belgesi 1ay
Ilk defa veya yeniden S % : 7
25 goreve baslamada Etik s6zlesme Belgesi 1 glin
Memurun bakmakla yidkimli
bulundugu kisilerin saglik
yardimindan yararlanmasi )
26 icin Sosyal Givenlik Tedavi yardimi beyannamesi 15 gin
Kurumuna kayit ve
aktivasyonun yapilmasi icin
mdracaatinda
a) Fotograf bir adet (son 6 ay icinde cekilmis 4,5X6,5
27 Memur Kimligi talebinde ebadinda) 15 glin
b) T.C.Kimlik No, Emekli Sicil No ve Kurum Sicil
No'sunu belirtir yazili beyani,
a. Nifus clizdan sureti ( Clizdan seri No. T.C. Kimlik
no bulunan ve son on yil iginde alinmis olan)b.
Pasaport almak istedigi kisilerin son 6 ay icinde
28 Calisan personelin pasaport |cekilmis 2 adet fotografi, 5 qiin
talep formu miracaatinda c. Pasaport almak istedigi kisilerin adlarini ve yaninda 9
yasadiklarini ve ayri ayri pasaport almak istedigini ve
daha once pasaport alip almadidina ve ikamet adresini
beyanina dair yazili pasaport talep formu.
Ilk defa veya yeniden 5510
5‘?}{'/’ _Kanunun 4. madde§/ Sosyal Guvenlik Kurumuna (5510 sayil Kanun 4 /1
birinci fikrasinin (a) bendi . " gt i ..
29 kapsaminda sigortall ise md. (a) bendi uyarinca) "Ise Girig Bildirgesi 1 glin
baslayanlarin bildirim ve Not: Ise Baslamadan en az 1 giin 6nce
tescili
Ilk defa veya yeniden 5510
Z‘?){/” 'Kanunun . madde.SI Sosyal Givenlik Kurumuna (5510 sayili Kanun 4/1
irinci fikrasinin (c) bendi " ) el e . o
30 kapsaminda sigortall md. (c) bendi uyarinca) "Ise Giris Bildirgesi 1 glin
(memur) ise baslayaniarin Not: Baglama tarihinden itibaren 10 giin icinde
bildirim ve tescili
5510 sayill Kanunun 4.
maddesi birinci fikrasinin (a)
ve (c) bendi kapsaminda Sosyal Givenlik Kurumuna (5510 s. Kanun 4/1 md.
calisanlarin durum (a) ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin durum
31 degisiklikleri (Istifa, géreve |degisikligi bu durum meydana geldigi tarih itibariyle adin
son, s6zlesmenin feshi, nakil, |bildirim belgesi "Isten Cikis Bildirgesi" 9
kurum disi nakil, ayliksiz izin,
askerlik, gegici olarak Not: 10 glin iginde
gbrevden uzaklastirma ve
vb.)
ilk defa veya yeniden 5510
Z?r}/{g::/'l(gg:a,;mn4‘(ar)m\a/gd(eél Sosyal Glvenlik Kurumuna 5510 sayili Kanunun 4/1
] md. (a) ve (c) bendi kapsaminda calisanlarin ayni
bendi kapsaminda . o )
32 ekl don okl Kanunu 60. maddesi kapsaminda Genel Saglk 10 glin
ygkUm/L'] oldudu kisilerin Sigortalisi hak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk
Genel Saglik Sigortalisi bildirim ve tescil bildirgesi
kapsamina bildirim ve tescili
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5510 sayili Kanunun 4.
maddesinin birinci fikrasinin
(a) ve (c) bendi kapsaminda
calisanlarin durum
degdisiklikleri (Istifa, géreve

5510 sayih Kanunun 60. maddesi kapsaminda genel
sagdlik sigortalisinin ve bakmakla yiikiimli oldugu
kisilerin durum degisikliginde, Genel Saglik Sigortalisi

BASVURUDA ISTENEN BELGELER ‘

| HIZMETIN TAMAMLANMA
i SUBESE (EN GEG) =

bildirimleri esas olmak iizere
kuruma beyani vermesi

degisikliginin bildirimine esas "Tedavi Yardim

Beyannamesi'nin kuruma verilmesi.

W son, S6zlesmenin feshi, nakil, jhak sahipligi MEDULA, MEDULA-e-sgk bildirimi 10 gan
kurum digi nakil, ayliksiz izin, {mentsiinden durum degisikliginin meydana geldigi
askerlik, gecici olarak tarih.
gbrevden uzaklastirma ve
vb.)
C,?I/§an .I.Jersoqe//n.B'akmak/a Sigortalinin ve bakmakla ylkimli oldugu kisilerin
yakamid oldugu kisilerin enel saglik sigortasina tesciline ve durum
34 genel saglik sigortasina 9 g oo 10 glin

Ik Miiracaat Yeri : ILCE MUFTULUGU

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

: Metin CELEBI Isim

: [lce Miiftiisii Unvan
: Saphane Ilce Miiftiiliigi Adres

: (0274) 551 2406 Tel

: (0274) 5512429 Faks
:iza_2000@mynet.com. E-Posta

[kinci Miiracaat Yeri : KAYMAKAMLIK

: Kaymakamlik Binasi
: (0274) 5512400




